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Carapelle, 18/01/2025 

 

Al Personale docente  

della Scuola secondaria I grado  

Alle Famiglie degli alunni  

della Scuola secondaria di I grado  

Alla DSGA 

Al sito web  

 

Circ. n. 173 

 

OGGETTO: Convocazione Consigli di classe – Scrutini I quadrimestre  

    
 

           Si informa il personale in indirizzo che, nelle date di seguito riportate, presso il 
plesso di via Indipendenza, sono convocati i Consigli di classe per discutere il seguente 
ordine del giorno: 

 
 

 Valutazione quadrimestrale; 

 Individuazione degli studenti con risultanze dello scrutinio negative e per i quali è 

necessario contattare le famiglie. 

 

MARTEDÌ 04 FEBBRAIO 2025 

15:30- 16:00 2^A 

16:00- 16:30 1^A 

16:30- 17:00 3^A 

17:00- 17:30 3^B  

17:30- 18:00 1^B 

18:00- 18:30 2^B 

 

 

MERCOLEDÌ 05 FEBBRAIO 2025 

14:30- 15:00 3^D 

15:00- 15:30 3^C  

15:30- 16:00 1^C 

16:00- 16:30 2^C 
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Si ricorda ai docenti che il 31 gennaio 2025 termina il I quadrimestre del corrente 

anno scolastico. Alla suddetta data tutte le valutazioni devono essere riportate nel 

registro elettronico, per cui dovranno essere inserite le proposte di voto disciplinare e 

quello di comportamento.  

Prima dello scrutinio CIASCUN DOCENTE deve: 

 selezionare classe/materia;  

 accedere a “SCRUTINI”;  

 

 

 

 selezionare “VOTI PROPOSTI”;  
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 cliccare su copia  per riportare le medie delle valutazioni ed il totale 

delle ore di assenza; 

 

 

 dal pulsante SCHEDA ALUNNO , sarà possibile verificare i riepiloghi 

assenze, note, valutazioni relativi all’alunno; 

 per procedere, modificare o inserire il voto proposto per la propria 

materia: i dati proposti dal programma (voto proposto automatico e 

totale ore) sono modificabili; 

 dopo ogni modifica cliccare su SALVA;  

 compilare anche il voto proposto del comportamento (I = Insufficiente; S = 

Sufficiente; B = Buono; D = Distinto; O = Ottimo; E = Eccellente);;  

 compilare i giudizi per materia  

 

 

Prima dello scrutinio CIASCUN COORDINATORE DI CLASSE deve: 

 assicurarsi entro il giorno precedente lo scrutinio che tutti i docenti abbiano 

inserito la proposta di voto relativa alla propria disciplina e le assenze;  

 nella elaborazione del voto di comportamento tener conto delle valutazioni 

precedentemente inserite dai singoli docenti nel Registro elettronico e prestare 

attenzione alla presenza di eventuali note disciplinari; 

   formulare la proposta di voto in decimi di educazione civica, acquisendo 

elementi conoscitivi dai docenti del team cui è affidato l’insegnamento della 

stessa.  



 
 
 

  
Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA PUGLIA 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE(Mat. - Elem.-Med.) 

Via Indipendenza 65 - 71041CARAPELLE (FG)  
Codice Fiscale: 90015720718 Codice Meccanografico: FGIC822001 

Mail fgic822001@istruzione.it; pec fgic822001@pec.istruzione.it ; tel. 0885799740 

 accedere a “SCRUTINIO”;  

 cliccare sull’icona “COPIARE VOTI PROPOSTI SU DEFINITIVI”; 

 verificare i nominativi del consiglio di classe presente nella scheda “Gestione 

dello scrutinio” e segnalare anomalie alla Segreteria didattica prima dello 

scrutinio; 

 

Si precisa che ciascun docente componente il Consiglio di Classe è tenuto a 

partecipare a tutte le operazioni di scrutinio; trattandosi di “collegio perfetto” è 

necessaria la presenza di tutti i docenti componenti i consigli di classe per la validità 

delle operazioni.  

Si fa presente che il calendario degli scrutini è subordinato agli impegni scolastici 

dei docenti in servizio su più scuole. 

 

Gli scrutini saranno presieduti dal Coordinatore di classe, come da delega del 

Dirigente scolastico.  

 

 

 

 

Il Dirigente scolastico  

                                                                                 prof. Pasquale MOREA                                                                                    

                   Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993                     


