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Al sito web
Circ. n. 261

OGGETTO: Adempimenti finali Scuola secondaria di I grado 

Con l’approssimarsi  del termine delle attività didattiche, si forniscono alcune indicazioni
operative per facilitare e consentire una ordinata conclusione dell’a.s.2022/2023. 

Per tutte le classi, i docenti: 

 entro e non oltre il 5 giugno 2023 dovranno inserire le proposte di voto disciplinare (voto
numerico) e quello di comportamento (ad esempio O: ottimo; B: buono) nei “Voti propo-
sti”, assenze, giudizio materia (cliccando sul martelletto giallo) del Registro Elettronico; 
Solo per le classi terze va compilata la certificazione delle competenze (n. 1 tutti; n. 2:
Lingue; n. 3: Matematica e Tecnologia; nn. 4-5-6-7: tutti; n. 8a: Religione-Storia-Arte; n.
8b: Arte-Storia- Geografia; n.8c: Musica Strumento-Arte-Scienze motorie.) 

 entro il 5 giugno dovranno allegare le relazioni disciplinari e/o di sostegno per gli alunni H
redatte secondo i modelli d’Istituto, allegati alla presente, che andranno condivisi in “Rela-
zioni finali a.s. 2022/2023” nel Re; 

 entro il 5 giugno, per le classi terze dovranno predisporre anche i programmi, una co-
pia  da  allegare  al  RE  nella  sezione  denominata  “Programmi  svolti  classi  terze  a.s.
2022/2023” creata dal coordinatore di classe e una copia cartacea da consegnare al coordi-
natore di classe. 

I coordinatori di classe: 

 dovranno controllare entro il 7 giugno l’esatta compilazione della piattaforma del RE
per lo scrutinio in ogni sua parte per ogni materia, inserire il voto proposto, le assenze e
il voto di comportamento per Ed. civica, compilare il giudizio della materia di Ed. civica
(martelletto giallo); 

 dovranno accertare per ciascun alunno la frequenza alle lezioni per i tre quarti del monte ore
annuale personalizzato, fatte salve le eventuali motivate deroghe deliberate dal Collegio
dei docenti; 

 entro il 7 giugno dovranno allegare in “Relazioni finali a.s. 2022/2023” nel RE la rela-
zione finale della classe redatta secondo il modello d’Istituto, allegata alla presente, redatta
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sulla base delle relazioni finali di tutti i docenti, controllare la corretta consegna e condivi-
sione di relazioni per ogni materia; 

 proporranno il voto di comportamento per ogni singolo alunno, che sarà poi confermato
in  sede di scrutinio;

 delle classi terze dovranno avvisare telefonicamente, prima della pubblicazione degli esiti
degli scrutini finali, i genitori degli alunni non ammessi all’Esame di Stato conclusivo del I
ciclo d’istruzione e registrare il fonogramma. 

Auspicando la fattiva collaborazione di tutti, si invitano i docenti al rispetto dei tempi e degli
adempimenti previsti, condizione imprescindibile per una serena conclusione dell’anno scolastico.

Il Dirigente scolastico
prof. Umberto RANAURO 
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